Nomor

R AVEL P TA

Tanggal Ditetapkan

: 31 Mei 2018

Standar Operasional Prosedur :
Prosedur Pendaftaran Perjanjian Kerja Bersama
(PKB)

Waktu Pelaksanaan

Kualifikasi
Pelaksana
1. D4/Sarjana
2. Mediator

DasarHukum :

1. Undang-undang No 13 tahun 2003 tentang
Ketenaga kerjaan

2. Keputusan MK no. 115/PUU/VII/2009 Atas Hak
Uji Materiil UU no. 13 tahun 2003 Tentang
Ketenagakerjaan pasal 120 Tentang Serikat
Pekerja Yang Berhak Mewakili Dalam
Perundingan Dalam Perjanjian Kerja Bersama

3. Permenaker no. 28 Tahun 2014 Tentang Tata
Cara Pembuatandan Pengesahan Peraturan
Perusahaan serta Pembuatan dan Pendaftaran
Perjanjian Kerja Bersama

4. Kepmenakertrans Rl No. Kep-16/MEN/2001
tentang Tata Cara Pencatatan Serikat Pekerja
/Serikat Buruh

5. Peraturan daerah Kabuparen Bantul No.2 tahun
2011 tentang Ketenagakerjaan

6. Peraturan Bupati Bantul No. 23 Tahun 2016
Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Penyelenggaraan Pemerintahan
Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Bantul

Prosedur :
1. Menerima Permohonan Pendaftaran
Perjanjian Kerja Bersama sesuai
Permenaker NO : 28 tahun 2014

15 menit

Petugas
Administrasi

2. Konsultasi Tata Cara / prosedur dan isi PKB

30 - 60 menit

Fungsional
Mediator

3. Tata kelola naskah Permohonan
Pendaftaran PKB / Disposisi

30 - 60 menit

Fungsional/
Struktulal

4. Meneliti materi naskah PKB / Menyesuaikan
dengan Undang-undang dan peraturan
Ketenagakerjaan  lainnya  memberikan
catatan materi PKB yang tidak sesuai
dengan UU dan Peraturan Ketenagakerjaan
lainnya

1 Hari

Struktural

5. Proses Pembuatan Surat Keputusan
Pendaftaran Perjanjian Kerja Sama

15 menit

Kasie

6. Menerbitkan Surat Keputusan Pendaftaran
Perjanjian Karya bersama (PKB)

5 menit

Kabid
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