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Standar Operasional Prosedur :
Verifikasi Keanggotaan Serikat Pekerja /
Serikat Buruh

Waktu Pelaksanaan

Kualifikasi Pelaksana
1. D4/Sarjana
2. Mediator

Dasar Hukum :

1. Undang-undang No 21 Tahun 2000
tentang Serikat Pekerja / Serikat
Buruh.

2. Undang-undang No 13 tahun 2003
tentang Ketenaga kerjaan

3. Kepmenakertrans No.KEP-

187/Men/X/2004 tentangluran
Anggota Serikat Pekerja / Serikat
Buruh.

4. Kepmenakertrans No.KEP-
16/Men/2001 tentang Tata cara
pencatatan Serikat Pekerja / Serikat
Buruh.

5. Per-06/Men/IV/2005 tentang
Pedoman Verifikasi Keanggotaan
Serikat Pekerja / Serikat Buruh.

6. Peraturan Daerah Kabupaten Bantul
No. 2 tahun 2011tentang
Ketenagakerjaan

7. Peraturan Bupati Bantul No. 23
Tahun 2016 Tentang Penyusunan
Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penyelenggaraan Pemerintahan Di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten

Bantul.
Prosedur :
1. Pemilahan  Berkas Pencatatan 30 - 60 menit Petugas Administrasi
Serikat Pekerja / Serikat Buruh.
= /P(;:(:iiza;uﬁ,n:\grg?g :::-kat Peketja 1 Hari Petugas Administrasi
. Fungsional
S o Sotka veditor/Kepala
Bidang / Kepala Seksi
4. Penelitian Berkas Anggota SP/SB. Fungsloinal
Meliputi No Bukti Pencatatan, Kartu 30 - 60menit Mediator/Kepala
Tanda Anggota SP/SB dan Surat Bidang / Kepala Seks}
Pernyataan Terbaru
5. Penentuan Keterwakilan SP/SB . Kepala Bidang / Kepala
. 120menit .
dalam Lembaga Ketenagakerjaan Seksi
6. Proses Pembuatan SK hasilverifikasi 30 menit Kepala Seksi
7. Penerbitan SK Dinas dalam 30 menit Kepala Dinas
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